SAP
PSM - Haushaltsmanagement

Handbuch fur
- Berichtswesen

- Budgetumbuchungen

an der Hochschule Bremen

© Joachim Frerichs, Hochschule Bremen, KeyUser PSM, Telefon 2261

Die Angaben zum Programmstart und der Anmeldung entnehmen Sie
bitte dem Benutzerhandbuch MM, Ziffern 1 — 4.

Berichte

Im folgenden werden dargestellt

2.1 ,Haushaltsuberwachungsliste*
Dieser Bericht ist insbesondere geeignet zum Verfolgen von Einzelbu-
chungen auf einer Finanzstelle (Kostenstelle) bzw. einem Fonds (Auf-
trag)

2.2 Summensatzbericht ,Einnahmen (J)“
Dieser Bericht ist insbesondere geeignet zum Verfolgen von summier-
ten Datensatzen auf einer oder mehreren Finanzstellen/ Fonds sowie
deren Ubergeordneten Hierarchieknoten.
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2.1 Haushaltsuberwachungsliste
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2.1.1 (Haushaltstuberwachungsliste) Der Pfad zum Aufrufen des,Berichts

Mendl Bearbeiten Faworten  Zusdtze System  Hilfe

B dH C@an CHE oo BR @m
SAPF Easy Access - Benutzennenil filr Joachim Frerichs
GRS EE 2| v a

B [ Favariten
= a Benutzermeni fir Joachim Frerichs
b [ Bira
> 3 Systemadministration
@ HHN1 - Nummernkreise Hreditor
@ XDN1 - Nummernkreize Debitor
@ FI12 - Andern HausbankenBankkorten
@ FBCIC - Mummernkreis Kaszenbuchbeleg
B [ Customizing
B [ contralier
P 1 Anlagen
P [ Finanzwesen
~ EI Haushaltsmanagement
P [ stammdsten
P [ Budgetierung
I [ Buchung
B [0 Weitere Funktionen
7 i3 Infosystem

BEE] oouo | E

E

lEl

|
Bl ia|m|E 5=

@ FMEL - FMCA: Recherchebericht ausfibren
@ IHUEL - Haushartsunerwachungsliste; .
<@ S HsBericte [« :
£ *v_FP2_71000013 - Pfichttelder EU mit N1 E|

| [ | FP2 (1) (150) [ | idhslzs2 | OVR
§ﬂ5tart|“ [Dorgani... | [Zwa: H... [[ee'sap Fa... [Fwe:H... | [Foouni...| Eimmsa... | |J HE S JBoBOval 1
Aufruf mit Doppelklick auf den Bericht.

2 E| yososaip
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2.1.2 (Haushaltstuberwachungsliste) Notwendige Eingaben ...

Programim  Bearbeiten  Springen System Hilfe

/
Organisation x
Finanzkreiz 2210
Auzywertungszetraum
van (PeriodeiGeschaftsiahe) 1 2005 hiz 5 2005

Kontierung BI

Fonds 1 his | &
Finanzstele 20408000 [hbis =
Finanzposition hiz ﬂ

@)
=
1]
o]
5]
o
(D]l [ I[[+] -
[ [ [FP2 1) (150) P2 idbslzs2 | OWR
iﬂStart”J £ organizer ...”‘_IHaushall:... MMS...' Sy Cr\Dokur. .. | |J o] & =3 |<ﬂ;@ﬂﬂ)#a B 1156

¢ Der Bericht kann in zwei verschiedenen Layouts ausgegeben werden.
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e Uber die ,,Mehrfachselektion** oder die Eingabe eines Intervalls ,, von ... bis ... ist
es auch moglich, sich die Haushaltsiiberwachungsliste fir zwei oder mehrere F|-
nanzstellen aufzurufen.

e Muss-Eingaben sind: Finanzkreis, der Auswertungszeitraum und der Fonds

e Auswertungen sind nur fur die Finanzstellen mdglich, fir die der SAP-User verant-
wortlich zeichnet und die entsprechenden Berechtigungen besitzt.

Mithilfe des im folgenden dargestellten Berichtes lassen sich detaillierte Aussagen
treffen Uber Buchungsdatum, Zahlungsempfanger oder —pflichtige, Ausgabe- bzw.
Einnahmezweck, Hohe der durch Bestellungen oder Mittelbindungen (z. B. bei Rei-
sen) festgelegten Mittel in der Spalte ,,Obligo** sowie der Ist-Ausgaben und Ist-
Einnahmen.

Daruiber hinaus besteht die Moglichkeit, durch das Aufrufen der Einzelposten weitere
Daten zum Kreditor/ Debitor, Zahlungsbedingungen oder Ausgleichsdatum der Ur-
sprungsbuchung zu bekommen.

2.1.3 (Haushaltstiberwachungsliste) Darstellung der Einzelposten

Bearbeten Springen  Einstellungen System  Hilfe

| ala H @@ DHE OOLH BE @m

Haushaltsiiherwachungsliste
@|&?$|E%|ﬁ@@@%|@@ﬁ|m

Haushaltzidberwachungsliste, Wahrung:EUR
Zeitraum: @05/2005 his 0O5/2005

&

EEEE] =0wo B El

Fondz|Finanzst . |Finanzpos. |Text Finanhzpos. Buch.dat. |EinkBeleg|FI-Belegnr|Int. Beleg|Text Werttwp
1 20400000 | 63500040 Lehrauftrage 02.05.2005 5104217 18000030859 | Rechnungen
1 20400000 | 35000408 Lehrauftrage 02 .085.2005 5104216 1008809058 |Rechnungen
1 20400000 | 63500040 Lehrauttrige 02 .085.2005 5104215 1008809057 |Rechnungen
1 20400008 | 63500040 Lehrauftrage A2.A5.2008 5900176 1808009369 | Rechnungen
1 20400000 | 63500040 Lehrauftrage 02.05.2005 5104212 180008030851 |Rechnungen | |
1 20400000 | 35000408 Lehrauftrage 02 .085.2005 104213 10088090853 |Rechnungen @
1 20400000 | 65300008 Zugang GWG 02 .085.2005 152005308 1008809054 |Rechnungen @
1 20400000 | 65080080 Blromat . /BOrobed. [2.85.20805 7300001691 (1080889056 [Umbuchungen —=
1 204000008 | EEAAREAEE Blromat . /Birobed . 02 .85.2005 T3IOO00GE1691| 1000009056 (Umbuchungen @
1 20400000 | EEAARCEE Blramat . /Barobed . 02 .085.2005 T3IOO0E1691)| 1000009056 (Umbuchungen
1 20400000 | EEAARCEE Blramat . /Barobed . 02 .085.2005 T3O006E1691| 1000003056 (Umbuchungen
1 20400000 | 6A18Q183 Elekto-/Elektronikma| 83.05.2005 104246 1880803115 | Rechnungen m
1 204000008 | EEAAREAEE Blromat . /Birobed . g4 .085.2005 TIOO00E1 FA3) 1000009195 (Umbuchungen ==
1 20400000 | EEAARCEE Blramat . /Barobed . 04 .085.2005 T3IOO00E1FAS| 1000009199 (Umbuchungen @
1 204000008 | EEAAREEE Elramat . /Barobed . g4 .085.2005 TIOOO0E1 FA3| 10806003195 (Unbuchungen —_—
1 20400000 | 63000080 Blromat . /BOrobed. 04.05.2005 7300001709(1000009255 [Unbuchungen
1 204000008 | EEAAREAEE Blromat . /Birobed . g4 .085.2005 TIOO00E1 FA9)| 1000009255 (Umbuchungen =
1 204000008 | 5300000 Zugang GWG 09.085.2005 o249 Beztellungen
1 204000008 | EEAAREEE Elramat . /Barobed . g9.85.2005 TIOOOE1 727 | 1080009365 [ Unmbuchungen
1 20400000 | 636000080 Bewirtungskosten 098.05.20805 1400233 18000803372 |Rechnungen
1 20400000 | 35000408 Lehrauftrage 10.085.200 5104544 1008809427 |Rechnungen g
1 20400000 | 63500040 Lehrauttrige 10.85.20 5104348 1008809441 |Rechnungen |: Q
1 2040000808 | 63500040 Lehrauttrage 10.85. 2005 51043547 1008809440 | Rechnungen >N 8
/ =S
L[]l 7 < L]
£
| / [ [FPz 1y (150 idbslzs2 | OWR

;ﬂstart”J £ organi... ”.';lHaush___ F‘SM-H... —JC:Dok.. }/ Postein. . | DA B 120

e Uber einen Doppelklick auf die FI-Bequnummer wird (nur flr Mitarbeiter/Innen des
Dezernat 2) eine weitere Sicht auf den jeweiligen Buchungssatz méglich (siehe un-
ten).

» Uber Pfeiltasten oder die horizontale Scroll-Leiste ist eine Sicht auf weitere Spalten —
maoglich. Diese sind: Kreditor/ Debitor, Text, Referenz, Obligo, Ist-Auszahlungen und
Ist- Einzahlungen.
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2.1.4 (Haushaltsiberwachungsliste) Weitere Sicht ...

Umnfeld

Bla H e SHE anLoas  BEE @ m

Belegiibersicht
@ ﬁ 14 |4 L ] & ? PES ? E &I &I Auswahlen &I Sichern ﬁ @ I:S' Steuerdsten @

em  Hife

[
Belegart : KN [ Kreditoren netto ) Normaler Beleg EZ
Belegnummer 5104212 Buchungskreis 2218 Geschaftsjahr 2005 1
Belegdatum 14.04. 2005 Buchungsdatum 02 .85. 26005 Perdiode as
RefTerenz *LEHRAUFTRAG
Belegwahrung EUR Storniert durch S9001FE6 Jo2o05
Pos |BS| Konto KEurztext Konto St |Kostenst . Auftrag Betrag| Text
11311400326 Heinz-Martin Behrman|** 871,50-| *&br. Lehrwveranstaltun
2(40] 63500040 Lehrauftrige HO | Zo400000 871,50 *Bhr . Lehrveranstaltun
=
3]
= O
-] @
= 2
Il
Ll [ I[<][+]
| [ [FP2 (1) (15m idbslzs2 | OWR
gastart”J £ organi... |[esBelega... —uciipok... | EFPostein...| EjpsmH... | |J o & | Bl BB 1244
Notizen
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2.2 Summensatzbericht
, EInnahmen (J)*
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2.2.1 Summensatzbericht (Einnahme (J); Der Pfad ...

System  Hilfe

Menil  Bearbeiten Fawvorten  Zusétze
A @ BEHE Do BEE @m
SAP Easy Access - Benutzenmenil filr Joachim Frerichs

BE & EB 2| v a

B [ Customizing
B [ Cortroller
B [ Anlagen
B [ Finanzwesan
¢ @ Haushatsmanagement
B 3 Stammesten
[ [_ Budgetierung
B .1 Buchung
[ [ wettere Funktionen
7 4 Infosystem
@ FMEG - FMCA: Recherchehericht ausfihren
@ IHUEL - Haushatzlberwachungsliste
= {3 Hs-Berichte
@ Y _FP2_71000013 - Pflichtfelder EU mit A1
@ Y_FP2_71000006 - Ausgaben und Budget ()
@ Y _FP2_71000010 - Ausgaben + Budget ()
P ¥_FP2_71000011 - Einnahmen (G)

{3 % FP2_71000008 - Ennahmen (J)]

[ [:I Stammdatenverzeichnizze
b [ summenstze
— .

> 1 Einzelposten |E|
P [ Belege [+]

[«][»]

| [ [FP2 (1) (150) PZ] idbsizs1 | NG

EﬂStart”J £ organizer | [ Posteinga... ||£|SHP Easy ... PSM-Hand...l |J @& B BDel 0

5 ey | OSSO

2.2.2 Summensatzbericht (Einnahme (J) Notwendige Eingaben ...

Programm  Bearbeiten  Springen  System  Hilfe

Bl H &G SR | 5/
Seleidion: Einnahmen (J)
@ &I Klassifizierung

/ / / /
Standardzelektionen
Fonds 1 / bis
Stichtag 2405, 2005
Hierarchievariante
Finanzstelle 207+ b
Jahr Finanzposition ﬂq
“ariante alah| E
Finanzpasition @
/ / /
Berichtzselektionen m
Finanzkreis 2210 Hochschule Bremen @
Geschaftsjahr 2005 2005 =
hiz Geschaftsjahr
FiPos-Hierarchie
hiz Periode -] Juni
£
)
Auzgabesart a
1 grafische Berichtzausgahe E 8
@ Klassischer Recherchebericht -] &
[l [ I[<][+]
| [ IFP2 (13 (150) idhslzs1 | OWR
#start|| | (Dorgeni... |[g5selekti.. mysarp... | ycipok... | EpsmH... | &S [ BDY Del @ 035t
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2.2.3 Summensatzbericht (Einnahme (J) Darstellung der Einzelposten ...
hier: Auswertung Finanzstellen

¢ Aus diesem Bericht kdnnen kumuliert die Daten (Budget, Obligo,
Ausgaben gebucht, Ausgaben gezahlt, Einnahmen gebucht, Einnah-
men gezahlt) insbesondere fur Finanzstellen, Fonds und Finanzpositi-
onen gewonnen werden.

¢ Der Bericht kann in zwei verschiedenen Layouts ausgegeben werden.

e Aus den kumulierten Daten kénnen (nur von Mitarbeiter/Innen des
Dezernat 2) tiber den Menupunkt ,,Zusatze* und ,,Einzelposten* die
einzelnen Buchungssatze aufgerufen werden, die dann auch wieder
wie in 2.1.3 beschrieben weiter verfolgt werden kénnen.

¢ Da die Liste sehr umfangreich ist, werden nie alle Spalten und oft
nicht alle Zeilen komplett dargestellt. Eine Sicht auf zurzeit nicht dar-
gestellte Spalten und Zeilen wird wie in 2.1.3 mdglich.

Betickt  Bearbeten  Springen  Mavigieren e Einstellungen  System  Hilfe

d @ CHE 0o HEE @
Einnahmen (J) ausfiihren: Ubersicht
Eﬂﬂ@&?ﬁl(( ’H%Zahlenforma’[...l}yw

I@..

| a:)!ﬂoﬁ @

-
Einnahmen (1) Aktuelle Daten 24 05.2005 10:37:06| |+
Finanzkreis 2210 Hochschule Bremen
Geschaftsjahe * biz Geschéftzjahr
won Fonds 2210811 bi=s Fonds 22181
won Finanzstelle 2210/207* hiz Finanzstelle 22104207
Bericht der Hochschule Bremen
Nawigatiom —
Geschaftsjahr &
Fin.Zweck A .‘
Werttyp .
E ol + L
LY \
Finanzstelle Budget Obligo Lusgaben davon geza
Darsteﬂurv\in 1 EUR 1 EUR 1 EUR 1 EUR
g= 2210/H3E Hochschule Eremen a,e6e 728,00 14.856,14 g.219,23
gl 22102 Lehre und Forzchung a,oe 728,00 14.5856,14 §.219, 23
¢ - aoqpsoa7 Fachbereich OF S00.008, 00 729 00 14 .856 14 §.29 23
] P 2210/ 20700000 ATlgemein Fb7 a,ee 295,80 12.116 25 6.204 74
9 = 2210/20702 Lehrbereiche a,e6e a,ee 2.739 86 1.9588, 33
@ b 2210/20702012 Studiengang [STAE a,oe a,oe Qo0 1.988, 33 3
& = 2210420731 Bionik o a,oe 18,45 o, o0 Q
9 L= p21@/287313 Personenkonten (MIAL a,; a,oe 18,45 o, o0 o]
9 v 2210420731301 Kesel a,ee a,oe 158,45 o, | B "0"
(2] =
v —

| DPRG2 1) (5500 PE | idbslzsd | INS

start| | Eorgani... | E3Postein..| EpaH... | Q}\o... |[eEinnah... @sere... | || @ <1 [CEly @BQel 1044

e Der Wechsel zwischen der Ansicht Finanzstelle, Fonds und rinanzposi-
tion findet statt, indem diexgewtinschte Sicht in dem Navigationsfeld
und direkt darauf die Kopfleiste der gegenwartigen Darstellung an-

geklickt wird.

Beispiele der Auswertung eines Fonds und der Finanzposition sind unter 2.2.3.1 und
2.2.3.2 dargestellt.

Notizen
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2.2.3.1 Summensatzbericht (Einnahme (J)

hier: Auswertung Finanzposition

Hilfe =
= |

@ 3.0 Co® DHE RO0e EE O©

Einnahmen (J) ausfiihren: Ubersicht

E UEI ﬁ & ? Eﬂ’fl 4 4 » M ;h?a Zahlenformat... D?,- w
[«]
Einnahmen (1) Lktuelle Daten 24 05 2005 10537 06 Z
Finanzkreis 2210 Hochschule Bremen
Geschaftsjahe * biz Geschéftzjahr
won Fonds 2210811 bi=s Fonds 22181
won Finanzstelle 2210/207* hiz Finanzstelle 22104207
l_ Bericht der Hochschule Bremen [
Nawigatiom i@jﬁ
Geschaftsjahr & Ju
Fin.Zweck %
Werttyp o @
Fondsart M —
O R
Finanzposition Budget Obligo Lusgaben Eﬂ
tellung i 1 EUR 1 EUR 1 EUR @
§= 2210/ AUSGABEN buzgaben SO0 . 008,00 728, 00 14.5856, 14
%= 2210/PERS_AUSGE Fersonalausgahen 150.000,00 o,oe 5.645 10
& = 2210/MNEBEMBER MNebenberufliche 150.008, 600 0,60 5.645 10
] = 2210J/MNEB_BER_PE Nebenber. Performa 50.000, 00 0,60 o, o0
9 “» 2210463500070 studentische Hilfskr S0.008,600 0,60 o, 66
@ = 2210/NEB_EER_UN Nehenkeruflich HSE 100.000,00 o,oe 5.645 10 3
& - 2210/63500040 Lehrauftrage 100.008, 600 0,60 5.645 10 Q
§ = 2210/KONS_AUSG konsumtiv Ausgaben 250.008, 00 728 00 9.205 04 o]
& f—- 2210/ MATERT AL Materialaufwendungen o,08 0,00 501,92 - 8
el [
[+]

| [ | Faz (1) (550 PE] idbsizsd | NG

iﬂstart”] £ organi... | @Postein...”."finnah". o sarLe... | BEpsH... | |J @& B EDe 1208

2.2.3.2 Summensatzbericht (Einnahme (J)

hier: Auswertung Fonds

em Hilfe

=] 4 I e-@a Q.[H][E! 008 BE @M
Einnahmen (J) ausfiihren: Ubersicht
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Hln ™S T ihld 4 r P Zahlenformst... B [ZF
Einnahmen [J1) Lktuelle Daten 24 05,2005 12:12:17
Finanzkreis 2218 Hochschule Eremen
Geschaftsjahr * biz Geschaftsjahr
won Fonds 2210/4510* bis Fonds 2210r4810*
won Finanzstelle 2210/ bi= Finanzstelle 2z21ar
l_ Bericht der Hochschule Bremen
Nawigatdom

Finanzstelle &
Finanzposition
Geschaftsjahr .
Fin Zweck [
TC R
—

< Fonds > Budget Obligo busgaben dawvon geza Verflghar

arstellung in 1 EUR 1 EUR 1 EUR 1 EUR 1 EUR
$2210/458100081 Multimedia Kompetenz o, 00 0,08 5.133,94 4.577 57 5.134-
$2210/48100002 PNZ o, 00 0,08 3.288,07 460,77 3.288-
92210/ 48100008 MA&HMI fHo=kau o, 00 o,08 3.346,64 3.346 64 3.347-
42210/45100010 Tutoren TE 0,00 a,0a g7.,18 537,10 87 -
$2210/458100011 Matching Funds o, 00 0,08 4.450,00 4450, 00 4 .450-
$2210/48100012  Gemeinkosten (MWst ) 0,08 @,0a @,0a 8,00 n s
$2210/48100014 STIBET o, 00 o,08 366,50 366,50 367 - Q
2210/45100815 STIBET/Betreuuny 0,00 2.173,20 143,00 143,00 2.316- Q
$2210/48100017 FHMS, DAAD o, oo 0,08 5.650,00 5.650,00 5.650-] £ 8
% =

| [}IFQZU)(SSD) idbslzs3 | INS .
iﬂStart”J [ organi... | @Postein...”‘_‘ﬁnnah... wsape... | @, | |J &S JBraABOe 1212
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2.2.4 Summensatzbericht (Einnahme (J)
hier: Kombination aus verschiedenen Auswertungsparametern

e Uber den Summensatzbericht kann eine Kombination zwischen Be-
richtstypen verschiedenster Art angezeigt werden. So kann zum Bei-
spiel aus einem aktuellen Bericht der Finanzstellen eines Fachbereichs
eine Kombination zwischen einer Finanzstelle sowie den bebuchten
Finanzpositionen bzw. einer bestimmten Finanzposition geschaffen
und damit ausgewertet werden.

e Die Auswertung der richtigen Kombination zweier Berichtstypen er-
reicht man, indem in der vollstdndigen Liste zuné&chst eine einzelne
Finanzstelle angeklickt wird. Die Liste andert sich automatisch in die
Finanzpositions-Auswertung; dort werden alle bebuchten Finanzposi-
tionen angezeigt. Soll eine Auswertung Uber eine Finanzstelle und ei-
ne Finanzposition gefahren werden, so ist in der Liste auch die aus-
zuwertende Finanzposition anzuklicken.

Im folgenden ist unter Punkt 2.2.4.1 ein Beispiel einer Kombination
einer Finanzstelle und sémtlichen dort bebuchten Finanzpositionen
dargestellt sowie unter Punkt 2.2.4.2 ein Beispiel einer Kombination
aus einer Finanzstelle und einer Finanzposition.

2.2.4.1 Eine Finanzstelle und samtliche dort bebuchten
Finanzpositionen

Beticht Bearbeten  Springen  Mavigieren 2 e Einstellungen  System  Hilfe

2 dH e DEHE Do EHE @

4

Einnahmen (J) ausfithren: Ubersicht .
E UEI ﬁ E ? Ezl!fl 4 4 » M ;}.EE. Zahlenformat... E?,- w‘ o
B =
o
Einnahmen [J) Aetuelle Daten 24 .05 2005 12:33:21 |E| m
Finanzkreis 2218 Hochschule Bremen
Geschafttsjahr * biz Geschaftsjahr -
won Fonds 221011 bis Fonds 22101
won Finanzstelle 22107207 * bi= Finanzstelle 2210r207*
L Bericht der Hochschule Bremen
Nawigatiom '
Fin.Zweck 4| EFinanzz=telle ¥ 210/ z20700000 B11gemein FhyY
Werttyp .
Fondsart 5
Fonds W
O
Finanzposition Budget Obligo Lusgaben
Darstellung in 1 EUR 1 EUR 1 EUR
g= 2210/ BUSGALBEN Auzgaben o, 08 295 80 12,116, 28
¢ = 2210/PERS_AKUSE Perzonalausgaben o, a0 o, 00 5. 645 10
#| - 2210/NEBENBER Nebenberufliche a,0a 0,00 5.645, 1@
¢ L - 2218/NEE_BER_UN Nebenberuflich HSE @,0a o,00 5.645,10
¢ —» 2210/63500040 Lehrauftrége @,0a o,00 5.645,10
g == 2210/KONS_AUSE konsumtiv Ausgaben o, 88 285 80 B 465 15 S
& v 2210/MATERIAL Materialaufwendungen 0,08 0,00 73,84 Q
& * 2210/BUEROBED EBdrobedarf o,e08 o, o0 559 96 [+]
@ 22107 KOMMUNIKAT Kammunikation o,e08 o,o0 1.182 27 - 8
% =

| |>|FQ2 1) (550) idbslzs3 | INS

iﬂstart”] (0 organi... | @Postein...”&'finnah“. s sepLe... | @psmH.. | | @& = | By D BDa  12:57

Notizen
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2.2.4.2 Eine Finanzstelle und eine bebuchte Finanzposition

Hilfe

Doa FEE @

Einnahmen (J) ausfiihren: Ubersicht
E UEI ﬁ & ? Eﬁ I4 4 ¢ M [BE zatienformat... D‘:} Eﬁ

[a]
Einnahmen (1) Lktuelle Daten 24 05 2005 12:3535:21 Z
Finanzkreis 2210 Hochschule Bremen
Geschaftsjahe * biz Geschéftzjahr
won Fonds 2210811 bi=s Fonds 22181
won Finanzstelle 2210/207* hiz Finanzstelle 22104207
l_ Bericht der Hochschule Bremen
Nawigatiom
Werttyp E Finanzstelle = 2 Ef20vE0000 &11gemein FbY
Fondszart ElFinanzposition + ¥ 22187 KONS_AUSE konsumtiv Busgaben
Fonds
Geschaftsjahr
T %
Fin.Zweck Budget Obligo busgaben davon geza |Yerflghar
Darstellung in 1 EUR 1 EUR 1 EUR 1 EUR 1 EUR
92210/ nicht zugeordnet a,eoe 285,80 6.465,18 3.259, 04 B.7G4-
#Summe o,oe 285 80 6.465,18 3.259 04 B.764-
£
i
o
[5]
o] Q
(2] =
-

| [ | Faz (1) (550 PE] idbsizsd | NG

iﬂstart”] £ organi... | @Postein...”."finnah". o sarLe... | BEpsH... | |J @& By EDe 1244

Notizen
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3. Budgetumbuchungen

SAP - PSM - Handbuch fiir das Haushaltsmanagement - Berichte / Budgetumbuchungen Seite 12 von 16



Budgetumbuchungen

¢ \Von Seiten der Verwaltung wird das Budget fiir die Fachbereiche ermittelt,
schriftlich mitgeteilt und im Buchungssystem SAP R/3 auf der obersten Kosten-
stelle eingestellt. Im laufenden Jahr eintretende Verdnderungen wie etwa
Budgeterh6hungen, Budgetminderungen etc. werden ebenso behandelt. Die
oberste Kostenstelle lautet fur die Fachbereiche immer 20*
(*=Fachbereich).

e Den fur Budgetumbuchungen verantwortlichen Personen steht die Transaktion
,,.Umbuchen* flr diesen Prozess zur Verfigung (siehe dazu Pkt. 3.1 ff.)

e Vor der Umbuchung sollte feststehen, zu Lasten welcher Kostenstelle(n) die
Umbuchung(en) geschehen soll(en) (Sender [S]) und welcher/welchen Kos-
tenstelle(n) diese(r) Betrag gutgeschrieben werden soll(en) (Empfanger [E]).

e Es wird empfohlen, sich vor den Umbuchungen die aktuellen Budgetwerte der
anzusprechenden Kostenstellen zu notieren, um dann nach den Umbuchun-
gen kontrollieren zu kdnnen, ob die neuen Budgetwerte wie gewunscht ein-
gestellt sind. Dies geschieht am besten unter Verwendung des HS-Berichts
Einnahmen (J) wie unter 2.2. beschrieben.

3.1 Budgetumbuchungen Einstieg durch Registrieren der aktuellen
Budgetwerte ...

ieren Einstelungen System  Hilfe

Springen  Mavic

JTH &6

Beticht  Bearbeten

IE"

& @ LoOHEB OO0 Bl @ @)
Einnahmen (J) ausfithren: Ubersicht
E UEI ﬁ El ? ﬁ 14 4 » Ml % Zahlenformat... B- Ef' .
B =
o]
Einnahmen [J1) Lktuelle Daten 26.05. 2005 14:57:12 |z| o
Finanzkreis 2218 Hochschule Eremen
Geschaftsjahr * biz Geschaftsjahr .
wvon Fonds 229071 biz Fonds 2210:M
won Finanzstelle 2210207 * bi= Finanzstelle 22105207 *
L Bericht der Hochschule Bremen
Hawigatd o _@
Finanzposition b
Geschaftsjahr
Fin.Zweck .
Werttyp M
AR
Finanzstelle Budget Obligo husgaben davan geza
Darstellung in //T_E'U'H\ 1 EUR 1 EUR 1 EUR
N
& 2210720702012 Studiengang ISTAB o,e08 o,o0 o, o0 1.988 33
& = 221020731 EBionik 19.250, 08 o,o0 18,45 o, 60
& ¥ 2210/ 20731000 81 1gemein Bionik 5.08a,00 o,on o, a0 ]
@ b 2210720731020 Studiengang Biond 14.250,00 a,00 o,00 a,ea || |
& MO 2O7E S Personenkonten (M{AU o,e08 o,o0 18,45 o, 60
! =- 2210/ 20732 Binlogie 2.506, 680 8,080 2.125,86 a,6a S
& - 2210420732020 Studiengang I[STAE 2.5688,00 o,on 2.125 86 ] Q
@ v 2210/20733 Schiffhau u Meerest. a,0a a,00 585,52 a,e0 Q
& MOy 20704 gesperrt \_y 433,20 o, o0 26 16 - 8
% =
| I [Faz ) 550 b idkslzs3 | NS

iﬂStart”J [organi.. | [3eosten...| s septp... | qglBudget...| Epstr... |[ggEinnah... |J & 5 | BOaDBal v 1458

Notizen

SAP - PSM - Handbuch fiir das Haushaltsmanagement - Berichte / Budgetumbuchungen Seite 13 von 16



3.2 Budgetumbuchungen Der Einstieg ...

g 00 i HICcea CHE DDLD PR @M
SAP Easy Access - Benutzenmenil filr Joachim Frerichs

EE S &8 2| v e

@ RO - hummernkreise Debitor
Ea F12 - Andern Hausbanken/Bankkorten
Ea FBCJCT - Mummernkreis Kassenbuchheleg
[ Customizing
F3 Cortraller
[ Anlagen
[ Finanzwesen
4 & Haushaltsmanagement
[ Stammesten
7 @ Budgetiering
B [0 originalbudget
7 ﬁ Urmbuchung
@ FRES - Worerfassen
B [ Nachtrag
b [ Rickysbe
b 1 Belege
B 0 “ersionen
[ WWerkzelge
[ Zusétzliche Funktionen Yerwaltungen Deutschiand
> 1 Buchung
B [ weiters Funitionen

ijstart”] [organi.. | @b santp... | [Zrostein...| @ipsmH... | g 54pLo... |[e5'saP Ea. |J E 5 | BaD SBal 024

3.3 Budgetumbuchungen Notwendige Eingaben ...

¢ Notwendige Eingaben sind ,,Sender Fonds*, ,,Empfanger Fonds*,
,.Budgetunterart* (immer ,,UMB*), ,,Finanzkreis* (vorbelegt), ,,Sender
Jahr* und ,,Empfanger Jahr*. Das Flag bei ,,Gesamt mitfihren* sollte
gesetzt bleiben.

gl 0 34iH eee CHE snHD @DE @

Budget umbuchen: Einstieqg

| Kortrollsumme || ﬂ Finanzkreis |

Feste Budgetdimensionen
Sender Fonds: 1 @Empfénger Fonds
Budgeturterart

Allgemeine Parameter

Finanzkreis 2210

Wersion

Sender Jahr 2085 Empfanger Jahr
Gesamt mitfihren

LOSOIIH

- D ]Fa20) 50 b ibsizs3 (s
ijStart”J (organi... | GRrostein... | wh sentp... | qif sapLo... | EpsmH... ”m |J €9 I BoD@Bal v 1434
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3.4 Budgetumbuchungen Eingaben ...

e In der unten dargestellten Maske werden auf der Karte ,,Zahlungsbud-
get* folgende Daten eingegeben:
- abgebende Finanzstelle (Kostenstelle)
- aufnehmende Finanzstelle
- Finanzposition (= Kostenart/ Sachkonto)
- umzubuchender Betrag
Die Karte ,,Verpflichtungsbudget* braucht nicht ausgeftillt werden.

e Eine Umbuchung ist von jeder auf jede Finanzstelle moglich. Allerdings
sollte eine Umbuchung aus dem Investivbereich auf den Konsumtiv-
oder Personalbereich unterbleiben, da eine Deckungsféahigkeit hier
nicht gegeben ist.

e Sowohl der abzugebende Betrag als auch der aufzunehmende Betrag
kann gesplittet werden. Als Beispiel siehe unten die Umbuchung aus
dem Bereich Investiv, durch die 7.500 EUR aus der Finanzstelle 207 auf
die Finanzstellen 20731020, 20731000 und 20732020 verteilt werden.

e Die Werte der sendenden Finanzstellen und die Werte der empfangen-
den Finanzstellen mussen in der Summe das Gleiche ergeben.

e Vor dem Sichern sollte in jedem Fall eine Prifung erfolgen.

Bucget Bearheiten  Springen  Zusdtze Hilte:

D dH-SE@ D EE OEhAaAN BE @

Budget umbu TErfassungshiid
ET:I Langte:xt

System

ilfi_ljﬁlj?_lgr:@_i?g 2218 Budgetart Urmbuchung
“Yersion e Budgetunterart Urmnbuchung
Sender Fonds 1 Empfanger Fonds 1

Sender Jahr 20685 Empfénger Jahr 2005

Iahlungshudget | Yerpfichtungshudoet |

_Pos = [E [Finanzstele Finanzposition Betrag E‘
8|27 53500040 2,508, 00 [+]
o (C|@ 20731020 53500040 2.500,00 [+]
5 207 53500070 1.250,00
4 120731020 53500070 1.250,00
5 8| j2e7 KONS_AUSG 10.000,00
i )| @)|26731008 KONS_AUSGE 5.000,00
7 ()| @) 28731028 KONS_AUSG 5.0008,00
5 @|(C)2a7 INV_AUSE 7.500,00
2] ()| @|20731000 INY_BUSE 2500, 00
0 @ zarsioza INY_BIUSE 2500, 00 [+] =
o |O]@j2e73zezn INY_BIUSE 2500, 00 [+] ‘513
gin| nlD] S
o}
=
|@ Pridfen beendet | Ex wurden keine Fehler festgestelt [> IFQE (11 (5501 idbslzsd | INS
start| | (organi...| [3re: 0o...| wr 5aptp.. | EpstiH... | o 5P L0, [[@Budge... || ] @& 51 (G BV DD el 1127
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3.5 Budgetumbuchungen Summensatzbericht nach Umbuchung ..

Betickt  Bearbeten  Springen  Mavigieren Einztelungen  System  Hilfe

& | R =

Cee CHNB NNAD OF @E =

Einnahmen (J) ausfiihren: Ubersicht
Eﬂﬂ@&?ﬁl(( ’H% Zahlenformat...l}‘,-w

!'(omprimieren (Strg+Umsch+Fa) ! ]
Einnahmen (1) Lktuelle Daten 26 05 2005 14:55:57
Finanzkreis 2210 Hochschule Bremen
Geschaftsjahe * biz Geschéftzjahr
won Fonds 2210811 bi=s Fonds 22181
won Finanzstelle 2210/207* hiz Finanzstelle 22104207
L Bericht der Hochschule Bremen
Navigatdarm _@
Finanzpositian & .
Geschattsjahr 20731000:
Fin.Zweck . Ausgang: 5.000,00
(L:\%réyp 7 + Umb Konsumtiv  5.000,00
=t b + Umb. Investiv 2.500,00
Finanzstelle /B‘U'G'Q'E‘L\ Obligo |~ Ergebnis 12.500,00
Darstellung in / 1 EUR \1 EUR
) ¥ 2210/ 20702012 Studiengang [STAE 20731020:
& = 2210/ 2073 Eionik Ausgang: 14.250,00
& b 2210720731000 Bl 1gemein Bionik +
] EF 2210720731020 Studiengang Bioni Umb StHK 2.500,00
3 ' 2210/207313 Personenkanten (MEAL +Umb. Lehrauftr.  1.250,00
¢ - 2210/208732 Eiologie + Umb. Konsumtiv  5.000,00
J el 5 P B TG LML L+ Umb. Investiv. 2.500,00
chi au u Meerest. = .
3 ¢ 2210720704 gesperrt = Ergebnis 25.500,00
20732020:
Ausgang: 2.500,00

umb. Investiv 2.500,00

+
iﬂstart”] Eorgani... | ERrostein...| wh saptp... | qpleudaet... | EPsmH... ||£|Einnah... |J s q\: Ergebnis 5.000,00
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